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Checklist 
Opmaak van nieuwe statuten van een vereniging zonder winstoogmerk (VZW) 
conform het Wetboek van vennootschappen en verenigingen (WVV)

Deel I – De vereniging

naam

  behouden           wijzigen naar 

zetel 

  behouden           wijzigen naar 

ondernemingsnummer

•	 Duur waarvoor de VZW werd opgericht  

	   onbepaalde duur	   behouden 

	   bepaalde duur	   wijzigen naar 

•	 Het boekjaar loopt van    /    (dd/mm) tot    /    (dd/mm)

	   behouden	   wijzigen naar van    /    (dd/mm) tot    /    (dd/mm)

•	 Belangeloos doel (dit is de beschrijving van de sociale en/of altruïstische doelen van de VZW)
	 het belangeloos doel van de VZW blijft behouden
	 het belangeloos doel van de VZW wordt als volgt aangepast

•	 Voorwerp (dit is de omschrijving van alle activiteiten die de VZW kan uitoefenen)
	 het voorwerp van de VZW blijft behouden 
	 het voorwerp van de VZW wordt als volgt aangepast
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•	Officiële contactgegevens (niet verplicht) 
	  De VZW kan ervoor kiezen om een officieel e-mailadres en/of een officiële website op te geven. Als de leden de VZW op het 

officiële e-mailadres aanschrijven, mogen ze ervan uitgaan dat de VZW hun bericht effectief heeft ontvangen. 
Opgelet: officiële contactgegevens worden bekendgemaakt door publicatie in het Belgisch Staatsblad.  
Als gevolg moet ook iedere wijziging of schrapping van deze gegevens bekendgemaakt worden.

	 officieel e-mailadres  

	 officiële website 

Deel II - De algemene vergadering van de leden

•	 Wie zijn de huidige leden van de VZW?
	 Vul voor ieder lid de gevraagde gegevens aan + bezorg ons een actuele kopie van het ledenregister van de VZW.
	 Te weinig plaats in onderstaande tabel? Vul verder aan in de tabel op de laatste bladzijde.

gegevens van elk lid-natuurlijke persoon

voornaam en naam rijksregister- of 
bisnummer

woonplaats- 
keuze op  

zetel*

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

gegevens van elk lid-rechtspersoon

naam en rechtsvorm ondernemings- 
nummer

woonplaats- 
keuze op  

zetel*

wordt op de algemene vergadering  (aanneming 
nieuwe statuten) vertegenwoordigd** door haar

hoedanigheid  
vertegenwoordiger**

voornaam en naam  
vertegenwoordiger**

  ja
  nee

  zaakvoerder(s)
  bestuurder(s)
  gedelegeerd  

	 bestuurder(s)

  ja
  nee

  zaakvoerder(s)
  bestuurder(s)
  gedelegeerd  

	 bestuurder(s)

*	 Een lid kan woonplaats kiezen op de zetel van de VZW, waar hem alle dagvaardingen en kennisgevingen kunnen worden gedaan 
betreffende de zaken van de VZW, indien hij op dat adres een professionele activiteit uitoefent. Indien een lid woonplaats kiest op de 
zetel van de VZW, wordt zijn/haar (privé)adres niet bekend gemaakt in het Belgisch Staatsblad. 

**	Dit is/zijn de perso(o)n(en) die geldig kan/kunnen tekenen voor het lid. 
Dit is dus niet de vaste vertegenwoordiger zoals vermeld in de tabel in deel IV.
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•	 Hoeveel leden moet de VZW minstens hebben? 
	 Er moeten minstens twee leden zijn. Dit kunnen zowel natuurlijke personen als rechtspersonen zijn.
	 	 het wettelijk minimum aantal leden, namelijk twee
	 	  leden

•	 Toetredingsvoorwaarden van de leden
Geef hieronder een duidelijke omschrijving van de voorwaarden waaraan leden van de VZW moeten voldoen

	 	 de leden moeten de waarden van de VZW onderschrijven (algemeen) 

	 	 andere 

•	 Lidmaatschapsbijdrage van de leden
	 de jaarlijkse bijdrage voor leden zal maximum  euro bedragen (standaard)

Deze bijdrage is echter niet verplicht. Je kan in de statuten voorzien dat er geen lidgeld door de leden moet betaald worden.

	 de leden zijn geen lidgeld verschuldigd

•	 De datum waarop de jaarlijkse algemene vergadering zal plaatsvinden moet
	 niet meer opgenomen worden in de statuten (standaard)
	 opnieuw opgenomen worden in de statuten

Deel III - Toegetreden leden

•	 Dient er ook voorzien te worden dat er toegetreden leden kunnen zijn?
	 Naast de leden kan de VZW ook toegetreden leden hebben. Dat zijn de mensen die zich bij de vereniging aansluiten om te kunnen 

deelnemen aan de activiteiten die de VZW organiseert. Zij hebben geen stemrecht op de algemene vergadering en hun rechten en 
plichten worden geregeld in de statuten van de VZW. Het verschil tussen beide soort leden zit voornamelijk in het stemrecht op de 
algemene vergadering.

	 	 nee (standaard)            ja

•	 Indien de VZW toegetreden leden heeft, geef hieronder een duidelijke omschrijving van de toetredingsvoorwaarden,  
de rechten en verplichtingen.

	 Toetredingsvoorwaarden van de toegetreden leden 
	 	 de toegetreden leden moeten de waarden van de VZW onderschrijven (algemeen) 

	 	 andere 

	 Rechten en verplichtingen van de toegetreden leden 
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Deel IV – Bestuur

•	 Hoe zal het bestuursorgaan voortaan samengesteld zijn? 
Vul voor iedere bestuurder de gevraagde gegevens in.

	 Te weinig plaats in onderstaande tabel? Vul verder aan in de tabel op de laatste bladzijde.

gegevens van elke bestuurder-natuurlijke persoon 

voornaam en naam rijksregister- of 
bisnummer

bezoldigd of  
onbezoldigd mandaat

woonplaatskeuze 
op zetel*

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

gegevens van elke bestuurder-rechtspersoon

voornaam en naam ondernemings- 
nummer 

bezoldigd of  
onbezoldigd  

mandaat

woonplaats- 
keuze op  

zetel*

met als vaste vertegenwoordiger
voornaam  

en naam
rijksregister- of 

bisnummer

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

*	 Een bestuurder kan woonplaats kiezen op de zetel van de VZW, waar hem alle dagvaardingen en kennisgevingen kunnen worden 
gedaan betreffende de zaken van de VZW, indien hij op dat adres een professionele activiteit uitoefent. Indien een bestuurder 
woonplaats kiest op de zetel van de VZW, wordt zijn/haar (privé)adres niet bekend gemaakt in het Belgisch Staatsblad. 

•	 Moet(en) de bestuurder(s) lid van de VZW zijn?
	 	 ja, enkel leden kunnen tot bestuurder benoemd worden
	 	 nee, ook derden kunnen tot bestuurder benoemd worden

•	 Het mandaat van bestuurder is in principe
	 	 bezoldigd	    onbezoldigd	 De algemene vergadering kan echter steeds beslissen dat het mandaat  

	 	 	 van een bestuurder toch (on)bezoldigd is.

•	 Externe vertegenwoordigingsbevoegdheid
De VZW wordt ten aanzien van derden geldig vertegenwoordigd door

	 twee bestuurders, die gezamenlijk handelen (standaard)
	 elke bestuurder afzonderlijk
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•	 Besluitvorming van het bestuursorgaan
De beslissingen worden genomen met een gewone meerderheid van de stemmen van de aanwezige bestuurders. 
Bij gelijkheid van stemmen

	 wordt het voorstel geacht verworpen te zijn (standaard)
	 heeft de voorzitter of de bestuurder die de vergadering voorzit, een doorslaggevende stem

•	 Dagelijks bestuur 
	 Het bestuur kan het dagelijks bestuur van de VZW, alsook de vertegenwoordiging van de VZW wat dat bestuur aangaat, opdragen 

aan een of meer personen. Als het om meerdere personen gaat, zullen deze personen zowel wat het intern dagelijks bestuur als de 
externe vertegenwoordigingsmacht voor dat dagelijks bestuur betreft, handelen als volgt

	 alleen                 gezamenlijk                 als college

•	 Interne taakverdeling binnen het bestuur 
	 Het bestuur van een VZW kan onder haar leden een voorzitter, secretaris en/of penningmeester aanduiden.  

Enkel bestuurders kunnen opgegeven worden voor die mandaten.

	 Werd er op heden een voorzitter, secretaris en/of penningmeester of andere interne functionaris benoemd? 

	 	 ja, voorzitter       secretaris       penningmeester 

	 	 ja, andere (functie)       naam 

	 	 nee    —>  wens je dergelijke taakverdeling te voorzien?

		  	 nee

		  	 ja, voorzitter       secretaris 

			   penningmeester 

Deel V – Specifieke vermeldingen? 

Voor het toevoegen van specifieke vermeldingen wordt een bijkomende kost van 50 euro (excl. btw) per half uur gerekend.

Zijn er specifieke vermeldingen die je wenst toe te voegen of over te nemen uit de oude statuten? 
	 	 nee 
	 	 ja, graag volgende punten ook opnemen in de statuten
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Vervolg tabel - Deel II – De algemene vergadering van de leden (p. 2)

gegevens van elk lid-natuurlijke persoon

voornaam en naam rijksregister- of 
bisnummer

woonplaats- 
keuze op  

zetel

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

  ja
  nee

Vervolg tabel - Deel IV – Bestuur (p. 4)

gegevens van elke bestuurder-natuurlijke persoon 

voornaam en naam rijksregister- of 
bisnummer

bezoldigd of  
onbezoldigd mandaat

woonplaatskeuze 
op zetel

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee

  bezoldigd
  onbezoldigd

  ja
  nee
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